PROVOZNI RAD

Détska skupina Pastelka pri Zakladni Skole a Matefrske $kola, Tasovice,

okres Znojmo, prispévkova organizace

Registracni ¢islo projektu :

Provozni fad platny od 2.9.2024

UDAJE O ZARIZEN(

Nazev zafizeni: Détska skupina Pastelka pfi Zakladni Skole a Materske skola, Tasovice, okres Znojmo,
prispévkova organizace

ICO: 709 92 959

Adresa: Tasovice 253, 671 25 p. Hodonice,

Telefon : 727 985 996

Zfizovatel: Obec Tasovice

Odpovédna osoba : Bc. Petra Kostrhounova

Email: dstasovice@seznam.cz

Webové stranky: https://ms.skola-tasovice.cz/detska-skupina/

Typ: s celodennim provozem

Kapacita: 24 déti

Veék déti: 2 - 3roky, po domluvé i déti mladsi dvou let, pfipadné déti starsi 3 let (do zahajeni povinné
Skolni dochazky)

Provozni doba: pondéli — patek 6:00 — 16:00

VSeobecna ustanoveni
Provozni fad je soubor pravidel a organizacnich pozadavk( a opatfeni spojenych se zajisténim
hygienickych pozadavk( na prostorové podminky, vybaveni, provoz, uklid a rezim stravovani, véetné

pitného rezimu.

Pravni predpisy a bezpecnost v DS
Détska skupina zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vychoveé a vzdélavani nebo s nim primo

souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani dalsich sluzeb a poskytuje détem a jejich rodi¢im nezbytné



informace k zaji$téni bezpec¢nosti a ochrany zdravi. Ridi se zdkonem ¢.247/2014 Sb. o détské skupiné a
vyhlaskou ¢.281/2014. Za bezpecnost déti v DS odpovidaji v pIné mife zaméstnanci DS, a to od doby
pfevzeti od jejich zdkonného zastupce az do doby predani zastupci ditéte nebo jim povérfené osobé. Pfi
prvnim vstupu do DS ma dité pravo na individualné prizplsobeny adaptacni rezim, tzn. rodice se mohou

se zodpovédnou pracovnici dohodnout na nejvhodnéjsim postupu.

Détska skupina
Pecujici osoby : Kvalifikace pecujicich osob je dodrzena dle zédkona o DS, vSichni zaméstnanci v DS maji
certifikat “Chlva pro déti v détské skupiné” véetné absolvovaného kurzu prvni pomoci.

— chlva (certifikat ,,Chlva pro déti v détské skupiné)

— pedagogicky pracovnik

— vedouci DS, kterd fidi ¢innost jednotlivych pecujicich osob, je odpovédna za dodrZzovani planu

vychovy a péce a kontrolu jeho naplnovani, koordinuje vzdélavaci ¢innosti,

ORGANIZACNI POZADAVKY
Provoz détské skupiny byl zahajen 2.9.2024
Détska skupina funguje celorocné, planované omezeni nebo preruseni provozu bude vzdy rodic¢lim

oznameno nejméné 2 tydny dopredu. Bude se jednat o uzavieni béhem letnich prazdnin.

Zapis ditéte do DS
Dité se do détské skupiny prijima na zakladé zadosti rodic podle nasledujicich kritérii:
— termin podani prihlasky (elektronicka prihlaska)
— vék ditéte (déti mladsi dvou let na zakladé individualni dohody)
— typ dochazky (pfednostné jsou prijimany déti k celodenni a celotydenni dochazce)
— zralost ditéte (dité je schopné a ochotné odloudit se od rodic()
— Rodice rovnéz musi spliiovat podminky pro cilové osoby dané zékonem o DS (postaveni na trhu
prace).
Alespon jeden z rodicl je:
— zameéstnanec (pracovneé pravni vztah dolozi bud potvrzenim od zaméstnavatele nebo kopii
pracovni smlouvy ¢i dohody o praci konané mimo pracovni pomér)

— 0SVC (doloZi potvrzenim o evidenci u 0SSZ)



— student/ka ¢i Ucastnik/ice rekvalifikace (doloZi potvrzenim o studiu ¢i rekvalifikaci)

— nezaméstnany/a (doloZi potvrzenim o vedeni v evidenci UP)

Podle zakona 267/2015 Sb., o ochrané verejného zdravi ve znéni pozdéjsich predpis vydanych na
zakladé tohoto zdkona, stanovi specifickou podminku pfijeti ditéte do predskolniho zafizeni, kterou je
doklad prokazuijici, ze se dité:

— podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim

— nebo Ze je proti ndkaze imunni

— nebo se nemUze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci

Frekvenci a délku dochazky si urcuje rodi¢ sam (mozno na zakladé konzultaci s pecujicimi osobami a je
mozné ji v pribéhu dochazky do DS ménit na zakladé aktualnich potreb. Zakladni podminkou je dodrzeni
min. 3 hodin pobytu v DS. Soucasné plati podminka, Ze nikdy nesmi byt v zatizeni vic jak 24 déti, cozZ je
stanovena kapacita zafizeni. O pfijatych détech a jejich zakonnych zastupcich bude vedena nezbytna
evidence, se kterou bude nakladano dle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd, ve znéni
pozdéjsich predpist. Déti nepfrijaté do détské skupiny se stavaji nahradniky. Maji pridélena poradova
Cisla a v pfipadé uvolnéni mista je toto misto nabidnuto dalSimu ditéti podle pofadi. DS si vyhrazuje
pravo na odmitnuti ditéte z dlvodd, které sdéli rodici (naprt. naplnénd kapacita zafizeni, nedolozeni
potfebné dokumentace). Zaroven si vyhrazuje pravo dité z détské skupiny vyloucit ze zavazného dlvodu
(napf. nepfizplsobeni se ditéte rezimu v DS, zdravotni nebo psychické dlvody, které se zjisti v pribéhu

dochazky), a to vzdy po predchozi konzultaci s rodicem.

Evidence ditéte
Po prijeti ditéte do DS, avSak nejpozdéji v den nastupu ditéte do DS odevzdaji rodice vyplnénou prihlasku
obsahujici:
— evidencni list ditéte a zakonnych zastupcl
— seznam osob povérenych k vyzvedavani ditéte z DS
— Udaje o zdravotni zpUsobilosti véetné potvrzeni o o¢kovani ditéte
— informace o rezimu dochdazky
Zaroven poskytnou ke kontrole rodny list ditéte a svdj obcansky prikaz. Rodi¢e maji povinnost nahlasit

bez zbytecnych odkladl kazdou zménu v Udajich uvedenych v pfihlasce. Nejpozdéji v den nastupu ditéte



do DS bude s rodicem podepsana Smlouva o poskytovani péce o dité. Informace o détech jsou dlisledné
vyuzivany pouze pro vnitini potfebu détské skupiny, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro
potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim ve znéni pozdéjsich
predpisd.

Dochazka

Dochéazka kazdého ditéte je sledovéna v dochazkovém systému. Sledovani dochazky je podminkou pro

Cerpani dotace z ESF

Cena a platebni podminky
Cena za pédi o dité je stanovena dle aktualniho ceniku. Platba se provadi:

prevodem na Ucet €. (do poznamky pro prijemce je nutné uvést DS, jméno a prijmeni ditéte)

Dochazka a rezim dne

6.00 - 8.15 pfichod déti

6 :00 —9: 00 spontanni hra, individualni péce:

8:15—-9:15 programek — pisnicky, fikadla, pohybové activity, kreativni a tvofivé ¢innosti
9:15-9:30 dopoledni svacinka

9:30 — 11:15 pobyt venku, pfi nepfiznivém pocasi activity a hry uvnitf

11:30-11:50 obéd

12:00 — 13:30 klidovy rezim, odpocinek, ¢teni pohadek

14:00 — 14: 20 odpoledni svacinka

14:20— 16:00 odchody déti, odpoledni program, volné spontanni hry, pfipadné pobyt venku

Dochazka
Nepritomnost ditéte v détské skupiné (nemoc a podobné) jsou rodi¢e povinni oznamit neprodlené,

nejpozdéji vsak do 8:00 hod v den dochazky. Pfedem zndmou nepfitomnost omlouvaji rodice predem.

Odchod déti
Odchod v jinou nezZ obvyklou dobu je nutné rovnéz ohlasit pfedem. Rodi¢e mohou vyzvedavat déti z DS
kdykoliv v pribéhu dne, vzdy vsak po predchozi domluveé s vedouci DS. Je nepfipustné, aby déti

odchdzely samostatné, bez doprovodu rodic¢l nebo jiné povérené osoby. Pokud nemohou rodice



vyzvednout dité v détské skupiné osobné, povéri timto jinou osobu. Tato povérena osoba musi byt

uvedena v Evidenénim listu ditéte, pripadné musi mit pisemné zmocnéni od rodicd.

Spontanni hra
Spontanni hry probihaji po cely den. Prolinaji se s ¢innostmi fizenymi pecovatelkami ve vyvazeném
pomeéru, se zietelem na individualni potfeby déti. Moznost spontanni hry je détem umoznéna v dobé od

jejich pfichodu do zacatku dopoledniho programu a také po odpolednim odpocinku.

Didakticky cilené ¢innosti a aktivity na rozvoj ditéte
Probihaji v prlbéhu celého dne formou individualni, skupinové i kolektivni prace pecujicich osob s

détmi, vychazeji z potfeby a zajmU déti.

Pohybové aktivity
Pravidelné cvi¢eni a pohybové hry, hudebné pohybové Cinnosti, pohyb pfi spontannich hrach a pobytu

venku.

Pobyt venku

Minimalné 1 hodinu denné (dle pocasi) dopoledne, pfipadné i odpoledne po odpocinku do ochodu déti
domd. V letnich mésicich se ¢innosti presouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskutecriuje pfi mrazu
pod -10°C, pfi silném vétru, desti a pfi inverzich. V letnich mésicich davaji rodi¢e détem pro pobyt venku
slunecni bryle, pokryvku hlavy a krém s vysokym UV filtrem k ochrané pokozky pfed spalenim Pro pobyt
venku je vyuzivan aredl zahrady u DS soucasné s MS, prilehld venkovni détska hristé a chodime rovnés na

prochazky do okoli.

Odpocinek, spanek, relaxace
Vychazi z individualnich potreb déti, po obédé je klidovy rezim cca 1,5 hod. Déti odpocivaji pti cteni
pohadky, nemuseji spat, mohou pouze odpocivat. Maji moznost si k odpocinku vzit svoji oblibenou

hracku. V pfipadé potreby je pro déti pfipravena nadhradni aktivita (klidné hry).



Stravovani a pitny rezim

Pitny rezim - Déti maji po cely den k dispozici ve tridé tekutiny. Déti maji své vlastni hrnecky. Pecujici
osoby vedou déti k piti a ndpoje doplnuji vzdy dle potrfeby. Napoje se obménuji - ¢aje (bylinkové,
ovocné), ovocné stavy, voda

Stravovani - Stravovani zajistuje DS

pFiprava stravy - jidelna v MS Tasovice, jidlo se prevazi ve varnicich do DS

podavani sva¢in —9:00 — 9:20, 14.00 - 14.20

podavani obédd - 11:30- 11:50

ZPUZOB ZAJISTENI VHODNEHO MIKROKLIMATU (zpéisob a intenzita vétrani, vytapéni), osvétleni

Teplota vzduchu: denni mistnost nejméné 20 Caz 22 C

PFerudeni provozu MS pti poklesu teploty na 18 C po sobé nasledujici 3 dny nebo pFi poklesu teploty na
16 Cv jednom dni.

Vétrani: rano pred prichodem déti - Skolnice, pfi pobytu déti venku-skolnice

Dle potfeby béhem dne-ucitelky, vétrani by mélo byt intenzivni a kratké s ohledem na meteorologické
podminky a zdravi déti, pri pohybovych aktivitach otevfit ventilace.

Kontrolu teploty vzduchu zajistuji pecujici osoby. Pomoci Zaluzii je zajiSténa moZnost regulace proti
pronikani slunecniho zareni okny mistnosti. Teplota mlze byt prekrocena za mimoradnych vnéjsich

mikroklimatickych podminek.

Hygiena a ochrana zdravi

Ozdravna opatreni a otuzovani

Pecujici osoby vzdy zhodnocuji individudlni potieby a moznosti vzhledem ke zdravotnimu stavu ditéte.
Zajistuji otuzovani vzduchem, sluncem a v letnich mésicich vodou, pravidelné tfidu vétraji, sleduji
vytapéni prostor a reguluji teplotu. Zajistuji dostatecny pobyt venku (v teplych dnech co nejdelsi) a
kontroluji vhodnost a pfimérenost obleceni déti (ve tfidé i venku).

Rodice predavaji dité do détské skupiny zdravé. Vyskytne-li se u ditéte nebo v jeho okoli infekéni
onemocnéni, rodiée tuto skutec¢nost neprodlené ohldsi. ZamlCovani zdravotniho stavu ditéte bude
povazovano za hrubé narusovani provozniho radu détské skupiny. Pfi priznacich onemocnéni ditéte v
dobé pobytu v détské skupiné (trvaly kasel, bolesti bficha, prdjem, zvraceni, pretrvavajici zelend ryma,

cervené spojivky oci a podobné priznaky nemoci, i kdyz déti nemaji teplotu) jsou rodice telefonicky



informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité. Léky a |éCebné prostfedky (kapky, masti,

léky) v détské skupiné obvykle nepodavame.

Uklid

Uklid provadi uklize¢ka, piipadné pecujici osoby. Uklid se provadi pribézné dle harmonogramu

Denni uklid: setfeni na vihko vSech podlah, okennich parapetd, nabytku, krytu topnych téles a klik
vycisténi kobercl vysavacem vyneseni odpadkl myti umyvadel a vSsech WC za pouziti Cisticich
prostfedkld s dezinfekénim Ucinkem

Jednou tydné se provani omyti a dezinfekce omyvatelnych ¢asti stén hygienického zafizeni.

Jednou za dva mésice se provadi myti oken, véetné ramf, svitidel a svételnych zdroj{.

Jednou za Sest mésicd se provadi celkovy uklid vSech prostor, véetné mokrého cisténi koberc( a
pfedmét(l, véetné hragek. Jednou za dva roky se zajistuje malovani tiidy. Uklid se provadi dle par. 5 odst.

1 pism. a) - g) vyhlasky 281/2014. Za kontrolu uklidu zodpovida vedouci DS.

Vyména pradla:

V ramci daného dne pouZziva kazdé dité svdj vlastni ruénik. Rucniky a lGzkoviny jsou skladovany v
prostorach zajistujici vétrani. Spinavé pradlo se skladuje oddélené od &istého (ve vy&lenéném prostoru
mimo dosah déti), prani zajistuje uklizecka.

Vyména lGzkovin se provadi jednou za tfi tydny. ( Dle potreby | za 14 dni)

rucniky — 1 za tyden ( v pfipadé potreby Castéji )

ZpUsob prani pradla: mistnost pro prani Spinavého pradla, vlastni automatickd pracka, susicka
Uklid v zafizenf: viz Pracovni povinnosti $kolnice

Malovani: 1 za 3 roky ( v pfipadé potreby castéji ) postupné

ZpUsob nakladani s odpady

Veskery odpad je prlibézné tfidén a denné odstrafiovan. Komunalni odpad se odklada do odpadkovych
ko3t opatrenych odpadnimi sacky, které se méni dle potreby, minimalné vsak jednou denné. Détské
jednorazové pleny se odhazuji do specialniho odpadkového kose na pleny a jednou denné se likviduji

spolu s komunalnim odpadem.

ZAVERECNA USTANOVENI



Seznameni se s Provoznim radem a jeho dodrzovani je zavazné pro vsechny zaméstnance Détské
skupiny pfi ZS a MS Tasovice a rodice déti navétévujicich DS. Provozni ad je trvale umistén v prostorach

Satny DS a na webovych strankach. Kontrolu jeho dodrzovani provadi vedouci détské skupiny.

V Tasovicich dne 30.8.2024



